
党委常委会会议流程图

主办单位准备会议材料、

填写议题审批表

主办单位于每周五前

将议题、会议材料送党政办

分管校领导与党委书记沟通汇报，

审核、签署议题意见

会议召开，党政办记录 党政办制发会议纪要

党政办督办落实会议决议，

并及时向校党委书记汇报

党政办综合一科

初审会议议题审批程序、

材料格式等

党政办综合二科

复审会议议题审批表、

材料内容
党政办主任审核

报校党委书记确定议题


