
附2
福建江夏学院二级学院发文拟办、审批和标记表
	版头
	字号
	拟文主办单位
	签发人

	福建江夏学院××学院
	会计
	会计学院
	二级学院党政主要领导

	
	工商
	工商管理学院
	

	
	经贸
	经济贸易学院
	

	
	金融
	金融学院
	

	
	人文
	人文学院
	

	
	设计
	设计学院
	

	
	法学
	法学院
	

	
	公管
	公共管理学院
	

	
	电科
	电子信息科学学院
	

	
	工程
	工程学院
	

	
	海峡
	海峡财经学院
	分管校领导

	
	国际
	国际教育学院
	

	
	继教
	继续教育学院
	

	福建江夏学院××学院党政联席会议纪要
	（各二级学院简称）
	各二级学院
	二级学院党政主要领导

	备注：

1．版头中二级学院名称一律使用全称；

2．单位字号+“报”字，为向学校请示、报告等的上行文；抬头统一用“校党委或校行政”；
3．单位字号+“函”字，为向其他校内单位商请事项的平行文；
4．单位字号+年份编号，为本单位党政联席会议纪要的文号；
5．单位字号+“办”字，为本单位行政安排等事项的下行文；
6．单位字号+“教研”字，为本单位教学、科研工作的下行文；
7．单位字号+“党”字，为本分党委（党总支）工作的下行文；
8．单位字号+“团”字，为本单位团学工作发文；
9．设有分工会的可增设单位字号+“工”作为分工会工作发文。




